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REGULAMIN ORGANIZACII
FORM DOSKONALENIA ZAWODOWEGO

PRZEZ KRAKOWSKI INSTYTUT ROZWOJU EDUKACIJI

I. ORGANIZACJA FORM DOSKONALENIA ZAWODOWEGO

1)

2)

Formy doskonalenia zawodowego zwane dalej FDZ, to kursy nadajace uprawnienia, kursy
doskonalace, kursy ECDL, szkolenia.

Organizatorem FDZ jest Krakowski Instytut Rozwoju Edukacji, ogolnopolska placéwka
doskonalenia nauczycieli, wpisana do rejestru Matopolskiego Kuratora Oswiaty w 2008 roku pod
nr 6/08 oraz do ewidencji niepublicznych placowek doskonalenia nauczycieli Marszatka
Wojewodztwa Matopolskiego nr 37/2010, zwany dalej KIRE.

Organizator okresla:

a) przewidywany termin rozpoczecia i zakonczenia FDZ,

b) cene FDZ,

c) terminy, forme, wysoko$¢ opfat i sposéb zaptaty za FDZ.

Dla zapewnienia jak najwyzszej jakosci ksztatcenia Organizator powotuje Opiekuna FDZ.

Na pierwszym spotkaniu, zwanym spotkaniem organizacyjnym, Opiekun FDZ zapoznaje
uczestnikow z  zasadami  organizacyjnymi oraz omawia wymagania  niezbedne
do uzyskania zaswiadczenia/Swiadectwa ukonczenia FDZ.

Organizator zastrzega sobie prawo do przesuniecia podanego przewidywanego terminu
rozpoczecia FDZ lub do odstapienia od jego organizacji w przypadku braku wymaganej, minimalnej
liczby uczestnikow.

REKRUTACJA UCZESTNIKOW

Rekrutacja uczestnikow odbywa sie zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Warunki uczestnictwa w danej FDZ okreslone s3 w ofercie kursu na stronie internetowe;
www.kire.pl oraz w Biuletynie Krakowskiego Instytutu Rozwoju Edukacji.

Uczestnictwo w FDZ nalezy zgtosi¢ poprzez formularz zgtoszeniowy zamieszczony na stronie
internetowej www. kire.pl.

W przypadku szkolen stacjonarnych uczestnik jest zobligowany do podpisania wtasnorecznie
swojego formularza zgtoszeniowego na spotkaniu organizacyjnym lub co najmniej w terminie
do 3 dni od spotkania organizacyjnego.

W rekrutacji na FDZ decyduje kolejnos¢ zgtoszen oraz termin dokonania opfaty w kwocie ustalone;j
przez Organizatora.

Optata na poczet realizacji FDZ jest zwracana uczestnikowi w sytuacji, gdy:
a) Organizator odstgpit od organizacji FDZ z przyczyn obiektywnych,

b) uczestnik zgfosit Organizatorowi pisemng rezygnacje uczestnictwa w FDZ nie pozniej niz
7.dni przez rozpoczeciem FDZ.
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IV.

Uczestnik FDZ zostaje poinformowany droga mailowg o zakwalifikowaniu na dang FDZ oraz o terminie
i miejscu spotkania organizacyjnego oraz pierwszych zajec.

PRAWA | OBOWIAZKI UCZESTNIKOW FORMY DOSKONALENIA

Uczestnik FDZ ma prawo do:
a) ochrony danych osobowych zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

b) uzyskania dostepu do platformy edukacyjnej e-kire i korzystania z zasobéw dostepnych
dla uczestnikow FDZ,

@)
~—

uzyskania informacji dotyczacych organizacji FDZ,

o

uczestnictwa w zajeciach przewidzianych programem,

ACS

usprawiedliwionej absencji nie wiekszej niz przewiduje program FDZ,

=)
=

zdobywania wiedzy i nabywania umiejetnosci zawodowych,

g) pisemnej rezygnacji z uczestnictwa w FDZ zlozonej Organizatorowi, nie pozniej niz 7 dni
po spotkaniu organizacyjnym,

h) uzyskania zaswiadczenia/swiadectwa ukonczenia FDZ zgodnie z obowiazujacymi przepisami
po spetnieniu wszystkich wymagan okreslonych w programie FDZ oraz wniesieniu catosci optat
ustalonych dla danej FDZ.

Uczestnik FDZ ma obowiazek:
a) aktywnego uczestniczenia w zajeciach i uzyskania zaliczen okreslonych w programie FDZ,
b) terminowego wnoszenia opfaty za FDZ na rzecz Organizatora,

c) dbania o bezpieczenstwo i zdrowie wiasne i pozostatych uczestnikdw FDZ oraz przestrzegania
przepisow BHP.

REKLAMACIE

Uczestnik FDZ ma prawo wniesienia reklamacji w przypadku:
a) niezadowolenia z poziomu merytorycznego FDZ,

b) niezgodnosci tresci realizowanych na FDZ z oferta,
c) zastrzezen co do jakosci pracy trenera.

Reklamacje nalezy ztozy¢ w formie pisemnej do biura KIRE w terminie do 7 dni
od realizacji ostatnich zaje¢ na FDZ.

Reklamacja powinna zawierac co najmniej:

a) przedmiot reklamacji,

b) opis sytuacji podlegajacej reklamacji,

c) konkretny argument przemawiajacy za zasadnoscig reklamacji.

Niezwtocznie po wptynieciu reklamacji zostanie ona rozpatrzona. KIRE ustosunkuje sie
do przestanych zastrzezen proponujac optymalne dla uczestnika rozwigzania.
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5) Zgtoszone uwagi beda rozpatrywane do 14 dni od daty ich otrzymania w formie pisemne;j,
w sytuacjach skomplikowanych do 21 dni.

V. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTEPOWANIA
DZIALAN NIEPRZEWIDZIANYCH

1) KIRE przystuguje prawo do zaproponowania zmiany terminu zaje¢ bez konsekwenciji
w sytuacji:

a) powaznej niedyspozycji trenera,
b) sity wyzszej.

2) KIRE przystuguje prawo do zmiany miejsca zajec o standardzie co najmniej takim samym
lub wyzszym jak miejsce pierwotne.

VI. POSTANOWIENIA KONCOWE

Ewentualne spory wynikte w czasie realizacji ustugi beda rozstrzygane przez Sad Powszechny
wilasciwy dla siedziby KIRE.
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