Zatgcznik do Zarzqdzenia nr /2019
Rektora WSBiP w Ostrowcu Sw.
z dnia 4 marca 2019 r.

REGULAMIN

STUDIOW PODYPLOMOWYCH

WYZSZEJ SZKOLY BIZNESU
I PRZEDSIEBIORCZOSCI

w OSTROWCU SWIETOKRZYSKIM.

Ostrowiec Swigtokrzyski 2019 .
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I. PRZEPISY OGOLNE

§1

1. Niniejszy Regulamin okresla zasady powolywania organizacji i odbywania studiéw
podyplomowych w Wyzszej Szkole Biznesu 1 Przedsigbiorczosci w Ostrowcu
Swictokrzyskim , zwanej dalej ,,Uczelnia” oraz zwiazane z nimi prawa i obowiazki
uczestnikéw tych studiow , zwanych dalej ,,stuchaczami”.

2. Wszystkie dzialania i decyzje podejmowane na podstawie przepisow Regulaminu
powinny wynika¢ ze zrozumienia potrzeb, praw i obowigzkéw stuchaczy studiow
podyplomowych i by¢ zgodne z obowigzujacymi przepisami prawa dotyczacego obszaru
szkolnictwa wyzszego oraz prawa wewnatrzuczelnianego , a glownie ze Statutem i
Regulaminem Organizacyjnym Uczelni.

§2

1. Uczelnia prowadzi studia podyplomowe w réznych obszarach ksztatcenia.

. Studia podyplomowe moga by¢ prowadzone jako studia stacjonarne i niestacjonarne.

3. Studia podyplomowe albo niektore zajgcia na tych studiach mogag by¢é prowadzone
w jezykach obcych.

4. Studia podyplomowe sg prowadzone zarowno w statej siedzibie Uczelni jak i jednostkach
zamiejscowych (filiach).

5. Inicjatorem studidéw moze by¢ wskazana jednostka organizacyjna, jak i organy Uczelni

tj. Senat, Rektor i Kanclerz.).

6. Ogo6lng opieke nad stuchaczami studiow podyplomowych sprawuje Rektor.

7. Jednostka koordynujaca funkcjonowanie studiow podyplomowych w ramach Uczelni jest
Sekcja Studidow Podyplomowych (zwana dalej SSP) funkcjonujaca w ramach Dzialu
Dydaktycznego Uczelni i podlegta pod Dyrektora tego dziatu. Wykonuje ona czynno$ci
administracyjne zwigzane z uruchomieniem i realizacja studiow podyplomowych,
nieprzypisane kierownikom studiéw podyplomowych Uczelni .

8. Studia podyplomowe moga by¢ W czesci prowadzone z wykorzystaniem metod ksztatcenia
na odleglos¢.

9. Studia podyplomowe nie moga trwac krocej niz dwa semestry.

10. Uczestnikiem studiéw podyplomowych moze by¢ osoba, ktora posiada kwalifikacj¢ petna
co najmniej na poziomie 6 uzyskang w systemie szkolnictwa wyzszego i nauki - tzn.
legitymujace si¢ dyplomem ukonczenia studiow wyzszych co najmniej pierwszego stopnia

N

§3

Informacje o studiach podyplomowych prowadzonych w Uczelni , a takze wzory
dokumentow dotyczacych studiow podyplomowych sg dostgpne na stronie internetowe;j
Uczelni.

§4

I. Ustugi edukacyjne zwigzane z prowadzeniem studiéow podyplomowych sa odptatne.
Wysoko$¢ optat, zasady pobierania oraz sposob ich wnoszenia ustala oddzielnym
zarzadzeniem Kanclerz Uczelni.



2. Warunki korzystania z ustug edukacyjnych na studiach podyplomowych okresla umowa
o warunkach odptatnosci za studia w WSBiP zawarta migdzy Uczelnig a stuchaczem
studiow podyplomowych.

2.1. Podpisanie umowy jest obowigzkiem sluchacza i nastgpuje najpdzniej w czesci
organizacyjnej pierwszego  zjazdu na danych studiach  podyplomowych.

2.2. Wzbér umowy stanowi zalgeznik nr 1 do niniejszego regulaminu i jest
zamieszczony stronie internetowej Uczelni. Druk umowy w celu jej podpisania
moze dorgczy¢ stuchaczowi Uczelnia.

3. Uregulowanie wszystkich ptatnosci jest niezbednym warunkiem wydania shuchaczowi
swiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych..

Il. TWORZENIE (POWOLYWANIE) | LIKWIDACJA STUDIOW
PODYPLOMOWYCH

§5

1. Decyzje w sprawie powotania studiow podyplomowych podejmuje Rektor Uczelni
w formie zarzadzenia.

2. Przedlozony rektorowi przez inicjatora ktorym mowa w § 2 ust.5 wniosek o powotanie

studiow podyplomowych winien zawierac:

1) nazwe studidow;

2) okreslenie czasu trwania studiow (jednej edycji);

3) program ksztatcenia studiéw, okreslajacy w szczegdlnosci spdjne efekty ksztatcenia oraz
liczbe punktow ECTS niezbedna do uzyskania kwalifikacji podyplomowych
I przypisang do poszczegdlnych modutdow procesu ksztatcenia (program studiow musi byé
zatwierdzony uchwata Senatu art.28 ust.1 pkt 11. Ustawy z dnia 20 lipca 2018r, szkolnictwie
wyzszym i nauce),

4) plan studiow, bedacy czegscia programu ksztalcenia, okreslajacy W szczegolnosci:
zestaw modutow ksztatcenia ( przedmiotow i grup przedmiotéw ), podstawowe formy
prowadzenia zaje¢ i wymiar tych zaje¢ oraz sposob ich zaliczania;

5) ramowe programy poszczegolnych przedmiotow (sylabusy);

6) kryteria kwalifikowania kandydatow;

7) form¢ ewentualnego postgpowania kwalifikacyjnego (np. rozmowa , egzamin, test);

8) warunki ukonczenia studiow, przy zatozeniu ze wszystkie przedmioty lub bloki
tematyczne obejmujace kilka przedmiotow powinny si¢ konczy¢ zaliczeniem ustnym
lub pisemnym;

9) sylwetke absolwenta;

10) kandydatur¢ na funkcje kierownika studiow oraz kandydature osoby, ktoéra w razie
potrzeby ( dluzszej nieobecnosci albo niemozno$ci wykonywania obowiazkow przez
kierownika z innych powodow ) bedzie dziala¢ w zastepstwie kierownika studiow.

3. Kosztorys studiow — wyciag z zarzadzenia Kanclerza Uczelni, okreslajacy:
1) koszty odptatnosci za studia;
2) warianty wnoszenia optat za studia (w przypadku wariantu ptatnosci ratalnej -
maksymalnie 10 rat);
3) terminy uiszczania oplat za studia,



4. Plany i programy studiow podyplomowych dajacych uprawnienia do wykonywania
zawodu lub uzyskania licencji zawodowej powinny spetnia¢ wymagania okreslone
w odrebnych przepisach.

5. Za aktualizacj¢ wzorow dokumentéw dotyczacych studiow podyplomowych,
odpowiedzialny jest kierownik SSP .

§6

1. Edycja studiow  podyplomowych zostaje uruchomiona, wowczas gdy liczba
stuchaczy zapewnia samofinansowania si¢ studiow.

2. W wypadku nieuruchomienia danej edycji studiow kierownik SSP jest obowigzany
powiadomi¢ o tym fakcie 0soby ubiegajace si¢ o przyjecie na studia.

§7

1. Decyzje o likwidacji studiow podyplomowych podejmuje Rektor Uczelni w formie
zarzadzenia.

2. Studia zlikwidowane zostaja wykreslone z oferty edukacyjnej Uczelni.

I11. REKRUTACJA NA STUDIA PODYPLOMOWE

§8

1. O przyjecie na studia podyplomowe, moze ubiega¢ si¢ osoba, ktora spetnia warunki
wymienione w § 2 ust.10.

1). W przypadku kandydatow, ktorzy ukonczyli studia wyzsze za granicg, stosuje si¢
zapisy art. 323, 326 i 327 ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszymi nauce z dnia 20
lipca 2018 r. (Dz. U. z 2018 r. p0z.1668).

2). Rekrutacja na studia podyplomowe rozpoczyna si¢ wytacznie po wydaniu zarzgdzenia
rektora 0 powotaniu danych studiow podyplomowych albo uruchomieniu ich kolejnej
edycji.

3) Jednostka odpowiedzialng za przyjmowanie, weryfikacj¢ i kompletowanie dokumentow
od kandydatow ubiegajacych si¢ o przyjecie na studia podyplomowe, jest Sekcja Studiow

Podyplomowych dziatajaca (umiejscowiona) w siedzibie uczelni.

4) W przypadku studiéw prowadzonych w filiach Uczelni, rektor w zarzadzeniu o powotaniu
studidéw, moze wskaza¢ jednostke lub osobe umiejscowiong W siedzibie danej filii i
powierzy¢ jej wykonywanie niektorych zadan bedgcych w kompetencji SSP.

5) Kandydaci ubiegajacy si¢ o przyjecie na studia podyplomowe sktadaja w jednostce
wyznaczonej do obstugi danej edycji studiow nastepujagce dokumenty:

a) podanie o przyjecie na studia (wzor jak zatgcznik nr.1);

b) odpis lub po$wiadczong przez upowaznionego pracownika jednostki przyjmujace;j
dokumenty wymienionej w ust. 4, kopi¢ dyplomu ukonczenia studidow wyzszych
uprawniajgcych do podjecia ksztatcenia na studiach podyplomowych,

c) kart¢ ewidencyjng kandydata na sthuchacza studiow podyplomowych (wzér zal. nr 2.);

d) kserokopie dowodu osobistego lub paszportu;

e) oryginat dowodu uregulowania wpisowego, o ile takg optate wpisowa ustalono;

f) ewentualne inne dokumenty okreslone w zasadach rekrutacji.



§9
1. Rekrutacja na studia podyplomowe jest ciggta.

2. Przyjecie na dane studia podyplomowe odbywa si¢ na podstawie kolejnosci zgloszen,
do momentu zebrania odpowiedniej grupy chetnych lub wyczerpania limitu przyje¢ na
dany rodzaj studiow.

3. O zakwalifikowaniu kandydata do przyjecia na studia podyplomowe podejmuje
Rektor.

4. Przyjecie na studia podyplomowe nastepuje w drodze wpisu na list¢ shuchaczy.
5. Odmowa przyjecia na studia nastepuje w drodze decyzji administracyjnej Rektora;

6. Kierownik Sekcji Studiow Podyplomowych zawiadamia kandydatow, o:
1) przyjeciu na studia oraz 0 terminie uiszczenia oplaty za studia;
2) nieprzyjeciu na studia oraz wskazuje powody nieprzyjecia (decyzja administracyjng
o0 ktorej mowa w pkt.5)

7. Od rozstrzygniecia o nieprzyjeciu na studia podyplomowe kandydatowi przystuguje
odwotanie do rektora Uczelni w terminie 14 dni od zawiadomienia ( otrzymania
decyzji) kandydata o nieprzyjeciu.

8. Decyzja Rektora Uczelni o przyjeciu na studia podyplomowe badz odmowie przyjecia
na studia podyplomowe jest ostateczna.

9. Z osoba przyjeta na studia podyplomowe stosowng umowe zawiera Rektor Uczelni
(wzor umowy jak zalgcznik nr 3).

IV. OBOWIAZKI | PRAWA UCZESTNIKOW STUDIOW PODYPLOMOWYCH
V.1. Kierownik Studiow Podyplomowych.
§10

1. Na kierownika studiow podyplomowych moze by¢ powotany nauczyciel akademicki
zatrudniony w Wyzszej Szkole Biznesu i Przedsigbiorczosci w Ostrowcu Sw.

2. W szczego6lnych wypadkach, na uzasadniony wniosek kierownika jednostki organizujace;j
studia podyplomowe, rektor moze wyrazi¢ zgode na pelnienie przez dang osobe funkcji
kierownika wiecej niz dwdch edycji studiow podyplomowych rozpoczetych w jednym
roku akademickim.

§11

1. Kierownika studiéw podyplomowych powotuje Rektor.
2. Kierownik studiow odpowiada za realizacj¢ programu, planu studiow i harmonogramu
zaje¢ oraz za zapewnienie wysokiego merytorycznego 1 organizacyjnego poziomu zajec.



§12

1. Do wuprawnien 1 obowigzkow kierownika studidow podyplomowych nalezy
w szczegblnoscei:
1) nadzor nad ich przebiegiem studiow podyplomowych zgodnie ich z planem
I programem;
2) koordynacja obsady personalnej wyktadowcoOw na danym rodzaju studidow;
3) przygotowanie i koordynacja harmonogramu studiéw podyplomowych;
4) nadzor nad obstugg administracyjng studiéw podyplomowych;
5) nadzor nad prowadzeniem dokumentacji studiow podyplomowych;
6) przedstawianie informacji Rektorowi z zakresu studiow;

2. Nadz6r nad prawidlowg praca kierownika studiéw podyplomowych sprawuje Rektor.
V. 2. Sekcja Studiéw Podyplomowych

§13
1. Do gléwnych zadan SSP nalezy:

1) koordynacja procesow zwigzanych z organizacjg studiow podyplomowych i innych
form ksztalcenia;

2) koordynacja procesu rekrutacji na studia podyplomowe i inne formy ksztalcenia;

3) nadzor nad prawidtowym prowadzeniem dokumentacji przez kierownikow studiow
podyplomowych i innych form ksztalcenia;

4) prowadzenie centralnej ewidencji studiow podyplomowych i innych form ksztatcenia
oraz zaktadanie teczek stuchaczy;

5) standaryzacja dokumentacji dotyczacej studiow podyplomowych i innych form
ksztalcenia;

6) opracowanie ,,Teczki wzorcowej studiow podyplomowych” i udostepnianie jej
kierownikom poszczegolnych studiow podyplomowych;

7) nadzor nad zgodnoscig oferty edukacyjnej w zakresie studiow podyplomowych

I innych form ksztatcenia z obowigzujacym prawem;

8) wspolpraca z jednostkami organizacyjnymi Uczelni w celu  przeprowadzania
cyklicznych badan 1 analiz zapotrzebowania na okreslone kierunki  studiow
podyplomowych i innych form ksztalcenia;,

9) wspolpraca z sekcjg marketingu w zakresie koordynacji dziatan marketingowych
dotyczacych studidow podyplomowych i innych form ksztatcenia;

10) wspotuczestnictwo w opracowywaniu wnioskow o dofinansowanie studiow

podyplomowych z funduszy pomocowych Unii Europejskiej;

11) obstuga administracyjna stuchaczy:

a) zaktadanie teczek stuchacza, zawierajacych:
- podanie stuchacza o przyjecie na studia,
- kserokopi¢ odpisu dyplomu ukonczenia studiow wyzszych,
- ksero dowodu osobistego,
- karte ewidencyjng stuchacza,
- umowe 0 warunkach odptatnosci za studia w WSB i P zawartg ze stuchaczem;
b) wystawianie niezbednych dokumentéw stuchaczom ( np. zaswiadczen w trakcie
studiow);
c) wystawianie ,Swiadectw ukoriczenia studiéw podyplomowych” zgodnych
z ustaleniami Rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 12
wrzesnia 2018 r., w sprawie dokumentéw wydawanych w zwigzku z przebiegiem

6



lub ukonczeniem studiow podyplomowych szkolenia specjalistycznego
(Dz.U.2018 r. p0oz.1791) i zarzadzeniem Rektora nr 17/2018 z 30 wrzes$nia 2018 r.
- wzor swiadectwa jak zalgcznik nr.4;
d) prowadzenie teczek stuchacza uzupetnianie ich o dokumenty wykonane w trakcie
studiow, takie jak:
- kartg zaliczeniowo-organizacyjna,
- pisma kierowane przez stuchacza do Uczelni,
- dokumentacje przebiegu praktyk,
- odpis $wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych.
- prace dyplomowa,
- dokumenty dotyczace obrony pracy dyplomowej lub egzaminu koncowego,
- odpis $wiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych;
e) Po zakonczeniu studiéw teczke stuchacza przekazywana jest do archiwum.

12) obstuga administracyjno — kadrowa i koordynacja pracy nauczycieli akademickich
prowadzacych zajecia na studiach podyplomowych w Uczelni, tj.:

a) prowadzenie ich ewidencji czasu pracy;

b) sporzadzanie list ptac oraz list wyptat dla pracownikéw zatrudnionych na
podstawie umoéw cywilno-prawnych,

¢) ustalanie z nauczycielami akademickimi termindéw zaje¢ na wszystkich
kierunkach studiéw podyplomowych,

d) egzekwowanie od nauczycieli akademickich punktualnosci oraz organizowanie

ewentualnych zastepstw w przypadku niedyspozycji wyktadowcy,

V. 5. Shluchacze studiow podyplomowych
§ 14

1. Stuchacz studiow podyplomowych ma prawo do:

1) korzystania ze zbioréw bibliotecznych Uczelni;

2) udzialu w zajgciach dydaktycznych i przystepowania do egzamindw i zaliczen
przewidzianych w planie studiow 1 programie nauczania na zasadach w nich
okreslonych;

3) zglaszania skarg i wnioskow dotyczacych toku studiow.

2. Shuchacz otrzymuje kartg zaliczeniowo-egzaminacyjna,

3. Shuchacz studiow podyplomowych jest obowigzany do:

1) przestrzegania wszelkich obowigzkow, jakie naktada na niego Statut Uczelni oraz
niniejszy Regulamin, a takze do przestrzegania aktow wewnetrznych Uczelni
1 przepisoOw porzadkowych;

2) uczestniczenia w zaj¢ciach dydaktycznych i organizacyjnych przewidzianych
planem studiow;

3) terminowego sktadania egzaminow i zaliczen, jak rowniez wypetniania innych
obowigzkow dydaktycznych okre§lonych planem i programem studiow;

4) sktadania w dziekanacie uczelni karty zaliczeniowo-egzaminacyjnej w terminach
okreslonych przez kierownika studiow;

5) ztozy¢ w terminie prace dyplomowa i przystapi¢ do egzaminu koncowego;

6) terminowego wnoszenia na rzecz Uczelni obowigzkowych optat okreslonych
w odrebnych przepisach;



7) niezwlocznego pisemnego powiadamiania SSP o0 zmianie nazwiska, miejsca
statego zameldowania lub adresu do korespondenc;ji;
8) poszanowania bazy i mienia Uczelni.

§ 15

1. Shuchacz studiow podyplomowych zostaje skreslony z listy stuchaczy w przypadku:

1) niepodjecia studiow;

2) rezygnacji ze studiow;

3) nieuzyskania w terminie zaliczen i niezdania w terminie egzaminow;

4) nieztozenia pracy dyplomowej w terminie wyznaczonym przez kierownika danej
edycji studiow;

5) nieprzystgpienia do egzaminu koncowego w wyznaczonym terminie;

6) nieuzyskania pozytywnej oceny pracy dyplomowej, jezeli napisanie pracy
dyplomowej jest wymagane w programie studiow;

7) niezdania egzaminu koncowego z wynikiem co najmniej dostatecznym.

2. Skreslenia z listy uczestnikow studiow dokonuje Rektor formie decyzji.

3. Decyzje o skresleniu z listy uczestnikéw studiéw podyplomowych dorecza si¢
stuchaczowi listem poleconym za zwrotnym poswiadczeniem odbioru.

4. Od decyzji o skresleniu z listy uczestnikéw studiow przystuguje odwotanie do
Rektora w terminie 14 dni od dorgczenia stuchaczowi decyzji.

5. Rozstrzygnigcie Rektora, podjete w wyniku rozpatrzenia odwotania, jest ostateczne.
6. Stuchacz skreslony z listy uczestnikéw studiéw podyplomowych moze, ciggu dwoch
lat od daty skreslenia, ubiegac si¢ o reaktywacj¢ na kolejng edycje tych studiow

w celu ich ukonczenia, o ile studia te sg nadal prowadzone na Uczelni.

7. O reaktywacji i jej warunkach (np. obowigzku uzupetienia réznic programowych)
rozstrzyga wtasciwy kierownik katedry.

8. Wysoko$¢ optaty za studia podyplomowe kontynuowane po reaktywacji oraz termin
jej wplacenia ustala Kanclerz.

9. Warunkiem dopuszczenia stuchacza do kontynuowania studiow i wpisania na listg
uczestnikow studiow jest uprzednie uregulowanie w/w optaty w ustalonym terminie.

VI. ORGANIZACJA STUDIOW
VI.1. Przebieg studiow
§16
1. Organizacj¢ roku akademickiego, terminy rozpoczecia 1 zakoficzenia semestru oraz

rozpoczecia 1 zakonczenia sesji egzaminacyjnej na studiach podyplomowych ustala SSP
w porozumieniu z kierownikiem tych studiow.



2. O terminie rozpoczgcia zaje¢ stuchacze sa informowani listownie, telefonicznie lub -
w przypadku udostgpnienia adresu e-mailowego - droga elektroniczng, najpozniej dwa
tygodnie przed ich rozpoczeciem.

3. Szczegdtowy plan 1 rozktad zaje¢ jest podawany do wiadomosci stluchaczy studiow
podyplomowych przed ich rozpoczeciem.

§17
1. Zajecia na studiach podyplomowych sa prowadzone w uktadzie semestralnym,

2. Program studiow podyplomowych okresla efekty uczenia si¢ dla kwalifikacji czastkowych
uwzgledniajgce charakterystyki drugiego stopnia PRK na poziomie 6, 7 albo 8 PRK
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 7 ust. 3 1 4 ustawy z dnia 22 grudnia
2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji oraz umozliwia uzyskanie co najmniej
30 punktow ECTS.

3. Studia podyplomowe powinny trwa¢ nie krocej niz dwa semestry 1 nie
dluzej niz cztery semestry oraz umozliwi¢ shuchaczowi uzyskanie co najmniej 30
punktow ECTS i uzyskanie kwalifikacji czastkowych na poziomie 6,7 lub 8 PRK.

4. Semestry na studiach podyplomowych nie muszg si¢ pokrywa¢ z harmonogramem roku
akademickiego ustalonego dla studiow wyzszych.

V1. 2. Program i Plan Studiow.
§18
1. Studia podyplomowe odbywaja si¢ wedtug programu i planu studiow.

2. Program studiow podyplomowych okresla w szczegodlnosci:
1) nazwe jednostki prowadzacej studia podyplomowe;
2) nazwe studiow podyplomowych;
3) czas trwania studiéw podyplomowych;
4) 0golng liczbe punktow ECTS konieczna do uzyskania kwalifikacji podyplomowych;
5) ogdblng liczbe godzin zaje¢ dydaktycznych;
6) wykaz przedmiotéw wraz z przypisang im liczba punktow ECTS;
7) zasady, formy i wymiar odbywania praktyk zawodowych wraz z przyporzadkowang
liczba punktow ECTS, jezeli program studiéw przewiduje ich realizacjg;
8) warunki ukonczenia studiow podyplomowych.

3. Plan studiow podyplomowych okresla w szczegdlnosci:
1) nazwe jednostki prowadzacej studia podyplomowe;
2) nazwe studiow podyplomowych;
3) czas trwania studiow podyplomowych (liczbe semestrow lub lat);
4) wykaz przedmiotéw (forme 1 wymiar prowadzenia zaje¢, liczbe punktow ECTS
przypisana przedmiotom).

4. Przewodnik po przedmiocie na studiach podyplomowych:
1) program studiéw podyplomowych jest podstawg do opracowania przez



prowadzacych poszczegolne przedmioty w uzgodnieniu z kierownikiem studiow
podyplomowych ,, Przewodnika po przedmiocie”.
2) Przewodnik po przedmiocie, powinien zawiera¢ w szczegdlnos$ci:

a) nazw¢ przedmiotu,

b) nazwe jednostki prowadzacej studia podyplomowe,

¢) nazwe studiow podyplomowych,

d) imi¢ 1 nazwisko osoby prowadzacej przedmiot,

e) jezyk przedmiotu,

f) liczbe punktow ECTS przypisang przedmiotowi wraz z bilansem naktadu pracy
stluchacza,

g) liczbe godzin zaj¢¢ dydaktycznych oraz forme zaje¢ (z uwzglednieniem zajgc
prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegto$¢),

h) tresci merytoryczne przedmiotu,

1) opisane cele ksztalcenia: wiedze, umiejetnosci i kompetencje personalne,

j) metody dydaktyczne oraz form¢ zaliczenia przedmiotu,

k) wykaz literatury podstawowej i uzupetniajace;.

VI. 3. Zaliczenia i Egzaminy
§19

1 Shuchacz studiéw podyplomowych jest rozliczany z postepéw w nauce po kazdym
semestrze.

2. Warunkiem zaliczenia semestru jest zaliczenie wszystkich przedmiotow i praktyk
objetych planem studiéw podyplomowych.

3. Zaliczenie semestru potwierdza si¢ odpowiednim wpisem w dokumentacji stuchacza
studiow podyplomowych ztozonej w dziekanacie (SSP) w terminie 2 tygodni od
zakonczenia sesji egzaminacyjne;j.

§ 20

1. Zaliczenie przedmiotu dokonywane jest na podstawie zaliczen wszystkich rodzajow
zaj¢¢ prowadzonych w ramach przedmiotu.

2. Z zaliczenia kazdego przedmiotu wystawiana jest jedna ocena (koncowa)
I wpisywana do dokumentacji stuchacza studiow podyplomowych. Zasady ustalania
oceny koncowej z przedmiotu podawane sa do wiadomosci stuchaczy studiow
podyplomowych.

3. Terminy uzyskiwania zaliczen, oraz zaliczen poprawkowych okresla harmonogram
studiow, natomiast Szczegélowe terminy egzamindw i egzamindw poprawkowych sa
ustalane przez wyktadowce prowadzacego zajecia.

4. Prowadzacy zajecia (wyklady) podaje na poczatku zaje¢ (wykladow) zasady
zaliczania zaje¢ (zasady zdawania egzaminu) oraz zasady usprawiedliwiania
nieobecnos$ci stuchacza na zajgciach (egzaminach).

5. Zaliczenie zaje¢ odnotowuje si¢ w karcie zaliczeniowo-egzaminacyjnej stuchacza
I w protokole zaliczenia przedmiotu.
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6. Zaliczenie zaj¢¢ odnotowuje si¢ na karcie zaliczeniow0-egzaminacyjnej stuchacza
i w protokole zaliczenia przedmiotu.

7. Shuchacz, ktory nie uzyskal zaliczenia zaj¢é, otrzymuje w Karcie zaliczeniowo —
egzaminacyjnej i w protokole zaliczenia wpis ,,nie zaliczono”. Stuchacz taki moze
si¢ ubiega¢ o zaliczenie w trybie poprawkowym. Termin zaliczenia zaje¢ (zdania
egzaminu) w trybie poprawkowym nie moze przekroczy¢ termindéw wskazanych
w harmonogramie studiéw.

§ 21

1. Egzaminy odbywaja si¢ w czasie sesji egzaminacyjnej. Do sesji egzaminacyjnej
przystepuja wszyscy stuchacze studiow podyplomowych.

2. Warunkiem dopuszczenia do egzaminu z danego przedmiotu jest posiadanie zaliczen
z wszystkich rodzajow zaje¢¢ realizowanych w ramach tego przedmiotu.

3. Stuchacz studiow podyplomowych ma obowiazek przystapi¢ do egzaminu w ustalonym
terminie.

4. Stuchacz studiow podyplomowych moze przystapi¢ do egzaminu zerowego przed
rozpoczgciem sesji zasadniczej na zasadach okreslonych przez prowadzacego przedmiot.

5. Wyniki egzaminu sg oglaszane w sposob uzgodniony ze stuchaczami studiow
podyplomowych w terminie do 7 dni od daty przeprowadzenia egzaminu. Wyniki
egzaminu mogg by¢ takze udostepnione przez Internet lub sie¢ lokalng z zachowaniem
zasad ochrony informacji.

6. Stuchacz studiow podyplomowych ma prawo wgladu do ocenionej pracy w obecnosci
prowadzacego przedmiot w terminie do 14 dni od daty ogloszenia wynikow.
Prowadzacy przedmiot ma obowigzek uzasadnienia wystawionej oceny.

7. Nieprzystapienie do egzaminu z danego przedmiotu spowodowane niespelnieniem
warunku z ust. 2 lub nieusprawiedliwiong nicobecno$cig jest rownoznaczne z
uzyskaniem oceny ,,niedostateczny” (ndst; 2,0).

8. Usprawiedliwienie nieobecnosci powinno nastgpi¢ w terminie do 7 dni od dat konczacej
okres  zdarzenia  bedacego  powodem  nieobecnosci. W  przypadku
usprawiedliwienia nieobecnosci na egzaminie stuchacz studiow podyplomowych
zdaje egzamin w terminie ustalonym z prowadzacym przedmiot lub w sesji
poprawkowej jako egzamin sktadany w sesji zasadniczej. Sprawy sporne rozstrzyga
kierownik studiow.

9. W przypadku uzyskania z egzaminu z danego przedmiotu oceny ,,niedostateczny”
(ndst; 2,0) stuchaczowi studidow podyplomowych przystuguje prawo do jednego
egzaminu poprawkowego z kazdego niezdanego przedmiotu w terminie ustalonym
W sesji poprawkowe;j.

§ 22

11



1. Przy egzaminach i zaliczeniach stosuje si¢ nastepujace oceny oraz odpowiadajace im
oceny w systemie ECTS:

bardzo dobra - 50, wsystemie ECTS ocena A
dobra plus - 4,5, wsystemie ECTS ocena B
dobra - 4,0, wsystemie ECTS ocena C
dostateczna plus - 3,5,  wsystemie ECTS ocena D
dostateczna - 3,0, wsystemie ECTS ocena E
niedostateczna - 2,0, wsystemie ECTS ocena F

2. Ocena ,niedostateczny” (ndst; 2,0) lub brak oceny oznacza niezaliczenie
przedmiotu.

3. Zaliczenia przedmiotu w semestrze i wpisu do obowigzujacej dokumentacji
stuchacza studiow podyplomowych dokonuje nauczyciel odpowiedzialny za dany
przedmiot.

4. Oceng $rednig z okresu rozliczeniowego lub przebiegu studidéw podyplomowych
wyznacza si¢ jako $rednig arytmetyczng ocen koncowych przedmiotow.

§23

. Na uzasadniony wniosek stuchacza studiow podyplomowych, ztozony nie pdzniej niz 7
dni od daty uzyskania oceny ,,niedostateczny” (ndst.; 2,0) z egzaminu poprawkowego,
kierownik studiow moze zarzadzi¢ egzamin komisyjny, ktory powinien si¢ odby¢ w
terminie do 14 dni od daty zlozenia wniosku.

. Egzamin komisyjny odbywa si¢ przed komisja ztozong z kierownika studiéow jako
przewodniczacego komisji, prowadzacego przedmiot oraz specjalisty z zakresu

przedmiotu objetego egzaminem lub przedmiotu pokrewnego.

. Przewodniczacy komisji podaje do wiadomosci stuchacza studiow podyplomowych
sktad komisji, termin 1 form¢ egzaminu komisyjnego na 3 dni przed data egzaminu.

. Egzamin komisyjny odnotowywany jest w dokumentacji stuchacza studiow
podyplomowych oddzielnym wpisem potwierdzanym przez przewodniczacego.

§ 24

O wznowienie studidow w kolejnej ich edycji moze si¢ ubiega¢ osoba, ktora je
przerwata. Wznowienie studiéw nastepuje od poczatku semestru.

O wznowienie studiow moze si¢ ubiegac¢ osoba, ktéra przerwata studia podyplomowe
w tym samym lub pokrewnym obszarze ksztalcenia.

O wznowieniu studiow podyplomowych decyduje Rektor, ktory okresla szczegotowe
zasady odrobienia ro6znic programowych oraz ustala wysoko$¢ optaty za ewentualne

powtarzanie zaj¢c.

V1.4. Ukonczenie Studiow Podyplomowych
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§ 25

Warunkiem ukonczenia studiow podyplomowych jest spetnienie wszystkich wymogow
okreslonych w planie i programie studiow, a w szczeg6lnosci uzyskanie wszystkich zaliczen
I praktyk, zdanie egzamindéw przedmiotowych i egzamindéw praktycznych oraz uzyskanie
okreslonej programem ksztatcenia liczby punktow ECTS.

Dodatkowymi  warunkami  ukonczenia  studiow  podyplomowych, okreslonymi

w planie studiéw oraz zasadach ich organizacji i prowadzenia, moga by¢:

1) wykonanie pracy koncowej zwanej dalej dyplomowa;

2) zdanie egzaminu dyplomowego (dotyczy tylko studidw podyplomowych
kwalifikacyjnych)

3) zdanie egzaminu koncowego;

4) zdanie egzaminu na okreslone kwalifikacje lub uprawnienia.

§ 26

Prac¢ dyplomowa stuchacz wykonuje pod kierunkiem promotora wyznaczonego przez
kierownika studium podyplomowego.

Tematy prac dyplomowych ustalane sg przez promotorow i zatwierdzone przez Kierownika
sudiow. Moga one uwzgledni¢ ewentualne propozycje stuchaczy , jesli proponowany przez
nich temat pracy jest zgodny z programem danych studiéw podyplomowych. Temat pracy
w miar¢ mozliwosci powinien uwzglednia¢ potrzeby otoczenia spoteczno-biznesowego
uczelni.

Wzor strony tytutowej pracy dyplomowej zawiera Zafgcznik nr 5.

Jezeli studia podyplomowe prowadzone i1 finansowane s3 w ramach Programoéw Unii
Europejskiej oraz jezeli to wynika wprost z zapisu okre§lonego programu studiow, wowczas
strona tytutowa pracy dyplomowej pokazanej w w/w ust.3, musi by¢ opatrzona znakiem —
logo 1 nazwa tego programu zgodnie z obowigzujacymi zasadami. Wzor takiej strony okresla
kierownik danego rodzaju studiow.

Szczegotowe wytyczne dotyczace strony merytoryczno — formalnej i edytorskiej pracy,
okreslone sa w Zalgczniku nr 6.

6. Prace dyplomowsa zatwierdzong przez Promotora stuchacz sktada w SSP Uczelni

w terminie 30 dni od daty zakonczenia zaje¢ wyznaczonej w harmonogramie studiow.

7. Kierownik Studidow, na wniosek kierujacego praca lub na wniosek stuchacza, moze przesunaé

termin ztozZenia pracy. nie wiecej jak o 3 miesigce.

8. W przypadku nieztozZenia przez stuchacza pracy dyplomowej w wyznaczonym terminie

stuchacz zostaje skreslony z listy studentow stosowng decyzja administracyjng Rektora.

9. Stuchacz sktada 1 egzemplarz pracy dyplomowej w mickkiej oprawie, drukowany

dwustronnie, ostatnig strone¢ stanowi oswiadczenie o samodzielnym napisaniu pracy,

wzor oswiadczenia okresla Za#gcznik nr 7. Do pracy dotacza elektroniczng forme tekstu na
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nosniku CD/DVD ( szczegdty opisu nosnika oraz jego format okreslone zostaty w wi/w
zalgczniku nr 6

§ 27

1. Egzamin koncowy - dyplomowy moze odby¢ si¢ nie wczesniej niz 7 dni od daty ztozenia
pracy dyplomowej i dokumentow.

2. Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym zdawanym przed komisjg wyznaczong przez
Rektora, w skiad ktorej wchodza: przewodniczacy , promotor i specjalista z zakresu
przedmiotu objetego egzaminem lub przedmiotu pokrewnego.

3. Przed terminem egzaminu dyplomowego Promotor przygotowuje i sktada do SSP Uczelni
wypetniony druk oceny pracy dyplomowej stuchacza, wzor druku okresla ZaZgcznik nr 8.

4. Ocena z egzaminu dyplomowego stanowi $redniag arytmetyczna ocen uzyskanych
z odpowiedzi na trzy pytania podczas egzaminu dyplomowego.

5. Przy obliczaniu $redniej arytmetycznej, dzieli si¢ sume wszystkich ocen, pozytywnych
i negatywnych, przez ich liczbg.

6. W przypadku studiow podyplomowych w ktorych program nie obejmowat egzaminu
dyplomowego, ostateczny wynik studiow stanowi $rednig arytmetyczng ocen
otrzymanych w ciaggu catego okresu studiow ze wszystkich egzamindéw, zaliczen
1 seminarium dyplomowego objetych programem studidéw.

7. W przypadku studiéw podyplomowych, ktorych program obejmowat dodatkowo wykonanie
pracy dyplomowej i zdanie egzaminu dyplomowego, ostateczny wynik studiéw okresla
suma uzyskana przez dodanie:

- 0,5 $redniej arytmetycznej ocen otrzymanych w ciggu catego okresu studiow ze
wszystkich egzamindw 1 zaliczen objetych programem studiow,

- 0,25 oceny pracy dyplomowej

- 0,25 oceny egzaminu dyplomowego

8. Na $wiadectwie ukonczenia studiow podyplomowych wpisuje si¢ ostateczny wynik
ustalony na podstawie przepisow okre§lonych w w/w ust.1-5 jako:

dostateczny 3,0 przy wyniku do 3,0-3,70
dobry 4,0 przy wyniku 3,71-4,30
bardzo dobry 5,0 przy wyniku powyzej od 4.31

9. Z przeprowadzonego egzaminu dyplomowego, komisja sporzadza protokédt zawierajacy
dane okreslone w zatgczniku nr 9.

10. Stuchacz po skonczeniu studiow otrzymuje ,Swiadectwo ukonczenia studiow
podyplomowych”, ktorego wzor okreslony zostat w zalgczniku nr 4.
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VII . UWIERZYTELNIANIE SWIDECTW UKONCZENIA STUDIOW
PODYPLOMOWYCH

§ 28

1. Stosownie do postanowien zawartych w art.78 i art.163 ust.3 i 4 ustawy z dnia 20 lipca

2018 r. prawo o0 szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U.2018r r. poz. 1668), dokumenty
wydawane w zwigzku z przebiegiem lub ukonczeniem studidow podyplomowych i
ksztalcenia specjalistycznego, przeznaczone do obrotu prawnego
z zagranicg, sg uwierzytelniane na wniosek zainteresowanego.

Swiadectwa ukoniczenia studiow podyplomowych i ich duplikaty oraz zaswiadczenia
o ukonczeniu studiow podyplomowych , uwierzytelnia Narodowa Agencja Wymiany
Akademickiej. Pozostate dokumenty — podmiot (Uczelnia), ktory je wydat.

. Zgodnie z postanowieniami zawartymi w § 4 i 5 rozporzadzenia Ministra Nauki
i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 12 wrzeSnia 2018 r. w sprawie dokumentow
wydawanych w zwiazku z przebiegiem lub ukonczeniem studiow podyplomowych

1 ksztatcenia specjalistycznego (Dz. U. 2018 1. poz. 1791),

1) Uwierzytelnienia dokumentu wydanego w zwigzku z przebiegiem lub ukonczeniem
studiow podyplomowych i ksztalcenia specjalistycznego, przeznaczonego do obrotu
prawnego z zagranicg, dokonuje si¢ przez umieszczenie na dokumencie:

a) klauzuli uwierzytelniajacej zawierajacej stwierdzenie autentycznosci podpisu
i funkcji osoby podpisujacej dokument lub tozsamos$ci pieczeci urzedowej,
ktora jest opatrzony ten dokument;
b) podpisu osoby uwierzytelniajace;j;
c) pieczeci urzgdowej Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej lub uczelni,
d) miejscowosci i daty uwierzytelnienia.

2) Za uwierzytelnienie dokumentu wydanego w zwigzku z przebiegiem lub
ukonczeniem studiow podyplomowych 1 ksztalcenia specjalistycznego,
przeznaczonego do obrotu prawnego z zagranica, pobiera si¢ optate w wysokos$ci
26zt

3) Optfate o ktorej mowa w ust.3 pkt.2,wnosi si¢:
a) narachunek bankowy Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej —
w przypadku uwierzytelniania dokumentow przez dyrektora Narodowe;j
Agencji Wymiany Akademickiej;
b) narachunek bankowy albo w kasie uczelni - w przypadku uwierzytelniania
dokumentdw przez rektora .

VIIIl. PRZEPISY KONCOWE

§ 29

Ewentualne watpliwosci dotyczace tresci niniejszego Regulaminu, powstale przy jego
stosowaniu iw sprawach nieuregulowanych, rozstrzyga Rektor.

§ 30
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1. Niniejszy Regulamin uchyla dotychczasowy Regulamin Studiow Podyplomowych WSBIP,
opiniowany Uchwatg Senatu nrl15/2017 r . WSBiP w Ostrowcu Sw. i wprowadzony
Zarzadzeniem nr 19/2017r. Rektora WSBiP w Ostrowcu Sw. , z dnia 30.09.2017 r.

2. Przy czym postanowienia uchylonego regulaminu o ktérym mowa w ust.1, obowigzuja
do czasu zakonczenia ostatniej edycji studiow podyplomowych rozpoczetych przed datg
wprowadzenia obecnego Regulaminu o ktorej mowa w § 31

§31

Postanowienia niniejszego Regulaminu stosuje si¢ do studiow podyplomowych rozpoczetych
po dniu wprowadzenia go w zycie stosownym zarzadzeniem Rektora.
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