REGULAMIN STUDIOW PODYPLOMOWYCH

w Wyzszej Szkole Humanistyczno — Ekonomicznej
w Brzegu

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 20 lipca 2018r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce ( Dz. U.
2018 poz. 1668).

2. Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 17.01.2012r. w
sprawie standardow ksztalcenia przygotowujacego do wykonywania zawodu
nauczyciela

3. Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 12 wrzesnia
2018r. w sprawie dokumentéow wydawanych w zwigzku z przebiegiem lub
ukonczeniem studiéw podyplomowych i ksztalcenia specjalistycznego

4. Statut Wyzszej Szkoty Humanistyczno - Ekonomicznej
w Brzegu,

5. Regulamin Studiow Wyzszej Szkoly Humanistyczno — Ekonomicznej w Brzegu

Postanowienia ogolne

§ 1.

Przepisy niniejszego regulaminu majg zastosowanie do stuchaczy studiow
podyplomowych.
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1. Studia  podyplomowe  trwaja  nie  krocej niz dwa  semestry,
a program ksztalcenia powinien umozliwia¢ uzyskanie przez stuchacza co najmniej
30 punktéw ECTS, przy czym uczelnia jest obowiazana do okreslenia ich efektow
ksztalcenia oraz sposobu ich weryfikowania i dokumentacji.

2. Studia podyplomowe prowadzone s3a w systemie niestacjonarnym.

§ 3.

Na studia podyplomowe moze by¢ przyjeta osoba posiadajgca dyplom ukonczenia
studiow wyzszych. Szczegblowe warunki przyje¢ okresla kierownik studiow
podyplomowych.



§ 4.

1. Studia podyplomowe mogg by¢ tworzone przez Wyzsza Szkole Humanistyczno —
Ekonomiczng oraz przy wspoéludziale innych uczelni, instytucji i organizacji.
Zadania poszczegolnych jednostek organizacyjnych oraz sposob finansowania
studiow okreslaja odrebne umowy zawarte przez Kanclerza WSHE z tymi
jednostkami.

2. Jednostka organizacyjna prowadzaca studia podyplomowe zobowigzana jest do
zapewnienia:

kadry dydaktycznej posiadajacej odpowiednie kwalifikacje
sal dydaktycznych i niezbednego wyposazenia

materialéw dydaktycznych

obstugi administracyjno - technicznej
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3. Godziny realizowane przez nauczycieli akademickich na studiach podyplomowych
nie s wliczane do pensum dydaktycznego.
W uzasadnionych przypadkach, za zgoda rektora, nauczyciel akademicki moze
uzupelni¢ pensum godzinami realizowanymi na studiach podyplomowych.

§5
W sprawach objetych niniejszym regulaminem decyzje podejmuje kierownik
studiow podyplomowych. Od decyzji kierownika studiow podyplomowych

przystuguje odwolanie do dziekana wydzialu lub upowaznionej przez niego osoby
(pelnomocnika).

Zasady przyjmowania na studia i skreSlenie ze studiow

§6

Na studia podyplomowe przyjmowane sa osoby spetniajgce warunki okreslone w § 3.

§7

Przyjecia na studia odbywaja si¢ zgodnie z warunkami rekrutacji. Warunki te
oglaszane sg przez kierownika studiow podyplomowych co najmniej miesiac przed
data rozpoczgcia studiow.

§8

1. Kandydat na studia podyplomowe sklada nast¢pujgce dokumenty:
a. podanie na studia podyplomowe,



odpis dyplomu ukonczenia studiow wyzszych,

2 zdjecia,

ksero dowodu wptaty wpisowego,

inne, ustalone przez kierownika studiow podyplomowych.

2. W przypadku nie przyjecia na studia dokumenty zwraca si¢ kandydatowi.

§9

Decyzje o przyjeciu lub nieprzyjeciu na studia podejmuje kierownik studiow
podyplomowych.
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§ 10

Decyzj¢ o przyjeciu lub nieprzyjeciu na studia dorgcza si¢ niezwlocznie kandydatowi
w formie pisemnej na adres wskazany do korespondencji. Od decyzji o nieprzyj¢ciu na
studia przystuguje odwotanie do dziekana wydzialu Wyzszej Szkoty Humanistyczno —
Ekonomicznej w terminie 14 dni od jej dorgczenia.

§11

Przystapienie do studiéw poprzedza zawarcie umowy o warunkach odptatnosci oraz
zlozenie potwierdzenia dowodu wplaty.

§ 12

Skreslenie z listy stuchaczy studiow  podyplomowych nastgpuje
w sytuacji:

a. Rezygnacji shuchacza studiow podyplomowych (obowigzuje forma pisemna
rezygnacji ze studiow),

b. Niewypelnienia przez sluchacza studiéw podyplomowych obowigzkow
wynikajacych z planu studiéow i niniejszego regulaminu,

c. ZalegloSci z tytutu oplat za zajecia dydaktyczne.

Prawa i obowigzki stuchacza studiéw podyplomowych
§13

1. Na studiach podyplomowych nie ma mozliwosci studiowania wg indywidualnego
planu lub indywidualnego planu i programu studiéw. W uzasadnionych
przypadkach kierownik moze zwolni¢ uczestnika studiow podyplomowych z
obowiazku udziatu w czgsci zaje¢ przewidzianych planem.



2. Jednoczesnie mozna studiowa¢ na dwu lub wigcej kierunkach studiow
podyplomowych.

§14

1. Shuchacza studiow podyplomowych obowiazuje czynny udzial
w  zajeciach  dydaktycznych oraz terminowe skladanie egzaminow
i zaliczen, jak réwniez wypelnianie innych obowiazkow dydaktycznych
okreslonych planem i programem studiow.

2. Plan studiow podyplomowych okresla, z ktorych przedmiotow obowiazuje
egzamin, a z ktérych zaliczenie.

3. Zaliczenie przedmiotu powinno by¢ odnotowane w karcie egzaminacyjnej przez
wykladowce dokonujacego zaliczenia lub przyjmujgcego egzamin.

4. Shuchacz studiéw podyplomowych ma prawo do dwukrotnego zdawania egzaminu
w terminie wyznaczonym przez wykladowce

5. W  przypadku  usprawiedliwionej = nieobecnosci  kierownik  studiow
w porozumieniu z egzaminatorem ustala dodatkowy termin egzaminu.

6. Shuchacz, ktory nie uzyskal zaliczen i nie zdal egzaminéw zostaje skreslony z listy
stuchaczy przez kierownika studiow.

7. Shluchacz ma obowigzek wnosi¢ terminowo oplaty za zajecia dydaktyczne.

8. Stluchacz studiow podyplomowych nie ma prawa do Swiadczen pomocy
materialnej.

§15

Stuchacz obowigzany jest powiadomi¢ niezwlocznie o zmianie nazwiska 1 adresu. W
razie nie powiadomienia, pisma wyslane na ostatni podany adres uwaza si¢ za
doreczone.

§ 16
Na studiach podyplomowych nie ma mozliwosci uzyskania urlopu dziekanskiego.
Organizacja studiow
§17

Organizacje roku akademickiego na studiach podyplomowych ustala kierownik
studiow podyplomowych.

§18

1. Studia podyplomowe odbywaja si¢ wedlug plandéw i programéw ustalonych przez
kierownika studiéw podyplomowych, zatwierdzonych przez Senat Uczelni.

2. Warunkiem zaliczenia studiow podyplomowych jest zdanie wszystkich
egzamindw, uzyskanie zaliczen wszystkich przedmiotow oraz odbycie praktyk



objetych planem studiow,
a takze wniesienie ustalonych oplat.

3. SzczegOlowy zakres wymagan z poszczegélnych zaje¢ (znajomos¢ literatury,
wykonanie prac kontrolnych itp.) ustala nauczyciel akademicki prowadzacy te
zajecia z przedmiotu i zawiera je w sylabusie.

§19

1. Bezposrednio po zlozeniu egzaminéw przewidzianych planem studiow
podyplomowych oraz po zaliczeniu wszystkich przedmiotow, sluchacz studiow
podyplomowych sklada karte zaliczeniowo — egzaminacyjng do kierownika
studiow podyplomowych w celu uzyskania zaliczenia studiow.

2. Egzamin przeprowadza nauczyciel akademicki wykladajacy przedmiot.

3. Termin egzaminu powinien by¢ podany do wiadomosci shuchaczy nie pozniej niz
dwa tygodnie przed datg egzaminu.

4. Jezeli zajecia z okreSlonego przedmiotu sa prowadzone przez wigcej niz jedng
osobe, egzamin moze by¢ przeprowadzony kolegialnie, przez kazda z nich lub
przez wyznaczong osobg.
O wyborze trybu egzaminu decyduje kierownik studiow podyplomowych.

§ 20

Nie zgloszenie si¢ na egzamin w ustalonym terminie bez usprawiedliwienia powoduje
wpisanie przez kierownika studiow podyplomowych oceny niedostatecznej do karty
shuchacza i do protokotu egzaminacyjnego. Usprawiedliwienie nieobecnosci powinno
nastgpic¢ do 7 dni.

§21

1. W przypadku uzyskania na egzaminie oceny niedostatecznej stuchaczowi
przystuguje prawo skladania jednego egzaminu poprawkowego z kazdego

przedmiotu.
2. Kierownik studiéw na wniosek stuchacza studiow podyplomowych lub nauczyciela
akademickiego prowadzacego zajecia

z okreslonego przedmiotu, lub z urzedu, moze wyznaczy¢ komisyjne sprawdzenie
wiedzy i umiejetnosci shuchacza studiéw podyplomowych. W sprawach tych
stosuje sie odpowiednio przepisy Regulaminu Studiow w WSH-E.

§22

1. Przy zaliczeniu przedmiotow i skiadaniu egzamindw stosuje si¢ nastgpujaca skalg
ocen:

bardzo dobry 5.0
dobry plus 4,5
dobry 4.0



dostateczny plus 3.5
dostateczny 3.0
niedostateczny 2,0

§23

Absolwent studiow podyplomowych otrzymuje $wiadectwo ukonczenia studiow
wedlug wzoru okreslonego odrgbnymi przepisami. Swiadectwo ukonczenia studiow
podyplomowych jest wydawane nie pdzniej niz w ciagu 90 dni od daty zaliczenia
ostatniego semestru studiéw. W razie utraty oryginalu Swiadectwa moze zosta¢ przez
uczelnie wydany duplikat przy zastosowaniu przepisow dotyczacych dyplomow
ukonczenia studiow wyzszych.

1.

Zakonczenie studiow
§24

Warunkiem wydania $wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych jest
zrealizowanie przewidzianego w programie tych studiow zakresu ksztalcenia,
zlozenie egzamindéw przewidzianych programem oraz zlozenie egzaminu
dyplomowego, jezeli program tych studiéw to przewiduje.

W $wiadectwie ukonczenia studiow podyplomowych moze by¢ wpisany ostateczny
wynik ukonczenia studiow, gdy co najmniej trzy przedmioty byly zaliczone na
ocene lub konczyly si¢ egzaminem. Ostateczny wynik studiow ustala si¢ poprzez
obliczenie $redniej arytmetycznej ze wszystkich ocen uzyskanych w trakcie nauki.
Na $wiadectwie ukonczenia studiow podyplomowych wpisuje si¢ wynik zgodny z
zasadami obowigzujacymi w regulaminie studiow Wyzszej Szkoty Humanistyczno
— Ekonomicznej w Brzegu.

Dokumentacja przebiegu toku studiow

§25

. Uczelnia zaklada teczke osobowa stuchacza studiéow podyplomowych, w ktorej

powinny znajdowac si¢ nastgpujgce dokumenty:

podanie kandydata o przyjecie na studia,

decyzja o przyjeciu na studia podyplomowe,

odpis dyplomu ukonczenia studiow wyzszych,

karty egzaminacyjno - zaliczeniowe stuchacza,

$rednia ocen z toku studiéow podyplomowych,

kserokopia $wiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych
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2. Teczke osobowa stuchacza przechowuje sig w archiwum
uczelni analogicznie jak akta osobowe studentow.

§ 26

. Rejestr sluchaczy w przypadku studiéw podyplomowych prowadzi sekretariat
studiow podyplomowych.

. Do rejestru wpisuje si¢ nastepujace dane:

liczbe porzadkowa,

date rozpoczgcia studiow,

imi¢ i nazwisko stuchacza,

dat¢ i miejsce urodzenia stuchacza,

informacje o posiadanym dyplomie ukonczenia studiow wyzszych (nazwa
uczelni - kierunek studiow, data wydania
i numer dyplomu)

f. date ukonczenia studiéw lub skreslenia z listy.
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§27
. Przebieg studiow dokumentowany jest w:

a. protokolach egzaminacyjnych, zawierajacych nazwe¢ przedmiotu, imiona i
nazwiska stuchaczy, oceny, date
i podpis egzaminatora,

b. karcie zaliczeniowo - egzaminacyjnej.

§28
. Zakonczenie studiow odnotowuje si¢ w:

a. rejestrze stuchaczy,
b. rejestrze wydanych §wiadectw ukonczenia studiow podyplomowych.

§29

. Jednostka uczelni, bedaca organizatorem studiow podyplomowych, obowiazana
jest prowadzi¢ podstawowa dokumentacje studiéw podyplomowych:

a. programy ksztalcenia poszczegélnych specjalnosci zawierajace:  tresci
nauczania poszczeg6lnych przedmiotow, wskazéwki metodyczne, wykaz
literatury, wykaz niezbednych srodkow dydaktycznych — podpisane przez
autora programu,

b. protokoly z przebiegu egzaminow i zaliczen z ocena.



§ 30
W sprawach dotyczacych dokumentacji przebiegu studiow podyplomowych
nieuregulowanych niniejszymi przepisami, stosuje si¢ odpowiednio przepisy

rozporzadzenia Ministra Nauki
i Szkolnictwa Wyzszego w sprawie dokumentacji przebiegu studiow.

Postanowienia koncowe
§ 31

Regulamin wchodzi w zycie z dniem uchwalenia przez Senat Wyzszej Szkoty
Humanistyczno — Ekonomicznej w Brzegu.

Obowiazuje od 1 pazdziernika 2019.

WYZSZA SZKOLA PRO‘BEKTOR
HUMANISTYCZNO-EKONOMICZNA ﬁjwﬁe'
W BRZEGU rAleksandra As%é?owicz
49-300 Brzeg, ul. Piastowska 14
tel. 77 416 00 70
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